机械电气工程学院2012届毕业论文(答辩)安排
为保证毕业论文（设计）答辩工作有序进行，切实提高学院毕业论文（设计）质量，现将有关要求强调如下：
一、提交论文（设计）格式要求

毕业论文（设计）需按照学院要求装订成册，各项目具体要求见《机械电气工程学院毕业论文（设计）管理条例》，装订顺序为：

1、封皮（模板见附件1）
2、目录（模板见附件2）
3、选题指南

4、任务书

5、开题报告（开题报告评语附在最后一页）

6、文献综述（含外文翻译，原文在前，译文在后）

7、毕业论文\设计说明书

8、附件（程序、调研报告等）

注意：毕业设计（论文）评语表，答辩记录表和设计图纸、光盘单独放入档案袋中。

二、答辩幻灯片要求

（一）幻灯片提纲

答辩幻灯片需包含以下内容：

１、目的、意义

２、课题任务

３、课题完成情况

3.1图纸（程序）
3.2说明书（论文）
４、设计过程

应包括方案确定、技术路线、设计方法以及设计计算等。

５、存在不足

６、致谢

（二）答辩及时间
答辩时间：2012年6月10日。

汇报总时间控制15分钟以内，其中学生汇报5-7分钟，专家质疑5-8分钟。
三、毕业论文(设计)需上交材料清单及时间
	项目
	接收部门
	上交时间
	注意事项

	毕业论文（设计）
	各组秘书处
	2012年6月8日(周四)上午上交，答辩后修改稿于6月12日上交
	所有材料需装至毕业设计专用袋中，由学生上交

	图纸
	
	
	

	附件材料
	
	
	

	论文(设计)评语表
	秘书处
	2012年6月8日上午
	由指导老师上交，需将指导教师及评阅教师评语填写完整

	选题汇总、毕业论文 (设计)成绩汇总表
	教科办
	2012年6月12日下午
	

	毕业论文（设计）材料汇总（档案袋内含毕业论文（设计）一册，图纸，附件材料），光盘
	教科办
	2012年6月13日下午
	毕业答辩材料的汇总

	各组答辩总结、学生毕业论文（设计）档案、答辩评分表等材料
	教科办
	2012年6月15日上午
	由各组秘书上报至教科办


以上所有材料在答辩后由各答辩小组秘书收齐后统一上交至教学科研办公室。
四、答辩后成绩评定

答辩后，各毕业生需按照答辩专家意见认真修改，修改稿经指导教师签字确认后，上交学院教学科研办，由学院进行二次审阅，如未按要求进行修改，成绩将按不及格处理。
五、答辩注意事项
1、各组答辩秘书需提前一天做好答辩前电脑调试、多媒体调试、软件调试、材料准备等工作，并通知答辩小组专家及学生准时参会，以使答辩工作顺利进行；

2、由于学院毕业设计使用软件较多，建议答辩秘书安排答辩小组学生准备已安装好相应软件的笔记本电脑，并提前做好笔记本电脑与答辩教室内多媒体的调试工作，希望各毕业生积极配合答辩小组秘书做好该项工作。答辩期间，由于电脑问题无法正常展示个人毕业设计（论文）成果者，责任自负。

                      机械电气工程学院

                          2012年5月21日
附件1：封皮样式
石河子大学

本 科 毕 业 论 文（设 计）
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题目（如自卸车液压系统的设计
的设计研究）
	学生姓名
	                           

	指   导   教  师
	

	所在学院
	机械电气工程学院

	专业
	

	年级
	


中国·新疆·石河子

2012年6月
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